依頼文書例（大学訪問）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
依頼文書例（大学訪問）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

平成○○年○月○日

岡山大学教育開発センター長
○　○　○　○　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校（団体）名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　校長名（公印省略）

大学訪問について（依頼）

拝啓　時下益々御清栄のこととお慶び申し上げます。

　平素からひとかたならぬ御高配を賜りまして，誠にありがとうございます。

　さて，本校では，○○○○○○○○○○○○○として，下記の要領で（実施事業名）の実施を計画しております。

つきましては，本校生徒の受け入れ等につきまして，ご高配下さいますようお願いいたします。

敬具

　

１.実施日時　　平成○○年○月○日（○）　○時○分～○時○分

２.訪問生徒　　学年　　学科　　コース　　人数

３.引率教員　　人数　又は　氏名

４.交通手段　　１．バス（大・小）　台　　２．公共交通機関　３．自転車
５.そ の 他　　（日程，訪問先が複数学部で人数割がある場合は，その内訳）

問い合わせ先：学校（団体）名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〒　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL           FAX

担当者職名　　氏名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail　　　　@            

※見本例ですので，貴校の様式に従って作成してください。























































