
※茶色のカット封筒は再利用しますので、部局事務経由でご返却ください。 

※確定申告をする予定の方も、年末調整は必要です。  

 

 
 

「事前準備」はとばして、 

「年末調整をはじめる」からスタート 

 

基本は「変更なし」もしくは「いいえ」を選択してください。 

確定申告でも申告できる項目ですので、事実と異なっていても問題ありません。 

★マークの 3 問は、確認・入力をお願い致します。 
※途中の回答により、表示されない質問もあります。（勤労学生・寡婦/ひとり親など） 

※質問１の初期表示が「今年、当社で年末調整をおこないますか？→いいえ」の方は質問２以降表示されません。 

「変更なし」で回答のうえ、確認画面へ進んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

回答後、確認画面に遷移しますのでチェック欄に 

チェックの上、「次にすすむ」をクリック 

  ↓ 

「システムに入力～（中略）～同意します」にチェックし、 

「年末調整データを会社に送信する」をクリックすると提出完了です。 

確定申告予定者向け 

この画像が出れば 
年末調整完了です。 
お疲れ様でした！ 

〇 質問１ 年末調整 

★ 質問２ 本人住所 

〇 質問３ 世帯主 

★ 質問４ 本人収入 

〇 質問５ 本人の障がい 

〇 質問６ 勤労学生 

★ 質問７ 配偶者 

〇 質問８ 寡婦/ひとり親 

〇 質問９ 扶養親族 

〇 質問１０ 生命保険料控除 

〇 質問１１ 地震保険料控除 

〇 質問１２ 社会保険料控除 

〇 質問１３ 小規模企業共済等掛金控除 

〇 質問１４ 住宅ローン控除 

★質問２ 本人住所 

住民票の住所が記載されていますか？ 

住所変更があった場合は申告してください。 

★質問４ 本人収入 

今年の収入見込みを記入してください。 

所得 2,400 万円以下は全て同じ控除額になりま

すので、おおまかで構いません。 

また、「その他の所得はありますか？」は事実に関

わらず「いいえ」で構いません。 

 

※「所得 2,400 万円以下は全て同じ控除額になる」というのは 

基礎控除に限った話です。配偶者控除・寡婦控除など別の控除も

申告される場合は所得金額が影響しますのでご注意ください。 

 

★質問７ 配偶者 

「結婚していますか？」の質問には実際の状況をご

回答ください。 

「配偶者を扶養しますか？」は事実に関わらず「いい

え」で構いません。 


