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pirg8uc2
テキストボックス
「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリックします。

pirg8uc2
テキストボックス
表示された下記画面にログインＩＤ
及び氏名（本名）を入力し、
再発行依頼をします。

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
テキストボックス
職員:岡大付与メールアドレス
学生：岡山大学Ｇmail
に本人確認メールが届きます。
メール本文中のＵＲＬへ
アクセスします。

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
テキストボックス
「再発行用ＵＲＬとパスワードのお知らせ」メールが届きます。
再発行用ＵＲＬにアクセスし、ログインＩＤと左記メールに記載のパスワードを入力してログインします。

pirg8uc2
テキストボックス
ログイン後、パスワードの変更を求められますので、指示にしたがって変更してください。
※次ページ「１.３.初期パスワードの変更方法」の手順２参照。

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
長方形

pirg8uc2
テキストボックス
手順２の後、上記画面が表示された場合、パスワード再発行は人事課で行います。再発行依頼を人事課にて受付後、パスワード通知書を学内便にて送付しますので、届くまでお待ちください。

pirg8uc2
テキストボックス
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https://www.officestation.jp/helpcenter/10136/
fw12my
テキストボックス
● 現在の登録内容が表示されています。変更がなければ「変更なし」を回答してください。変更がある場合は、現在の状況を回答してください。


fw12my
テキストボックス

　所得税は、甲欄と乙欄で計算方法が異なります。
 　　　※甲欄：主たる勤務先が岡山大学
 　　　※乙欄：ダブルワークしており、主たる勤務先が岡山大学以外 

　以下の方は、令和７年「乙欄適用」となります。（※人により質問は異なります）
 　　　●質問「今年、当社で年末調整をおこないますか？」に対し「いいえ」を選択した方
 　　　●質問「主となる給与は当社ですか？」に対し「いいえ」を選択した方

　以下の方は、令和8年「乙欄適用」となります。
 　　　●質問「来年分の扶養控除申告書を当社に提出しますか？」に対し「いいえ」を選択した方 

fw12my
テキストボックス
《初期表示》…変更がなければ「変更なし」を回答してください。


fw12my
テキストボックス

　現在「甲欄適用」の方

fw12my
テキストボックス

 現在「乙欄適用」の方

pirg8uc2
テキストボックス
→当社以外から給与をもらっている方の回答方法は、次ページをご確認ください。

pirg8uc2
テキストボックス
※今年転職で岡山大学へ来られた方で、
10月16日ごろまでに前職源泉徴収票提出済み
の方については、前職情報を入力しています。
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fw12my
テキストボックス
!!!注意!!!
令和7年中に甲欄で給与支給を受けている方が乙欄に変更すると、
令和7年中の給与を遡って乙欄課税し、所得税の追徴が発生します。

fw12my
テキストボックス
!!!注意!!!
前職源泉徴収票の原本提出がない場合、年末調整には反映されません。
「前職源泉徴収票」と、1月末に発行する「岡山大学の源泉徴収票」を以て、ご自身で税務署で確定申告を行ってください。

pirg8uc2
線

pirg8uc2
線

pirg8uc2
テキストボックス
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pirg8uc2
テキストボックス
 ～必要書類～


pirg8uc2
テキストボックス
○ 保険料控除申告者
 →保険会社等から届く「控除証明書」（原本）

 …右図の通り、添付台紙右上にホチキス留めして提出してください。
（のり厳禁。必要な情報が確認できなくなる恐れがあります。）

○ 住宅ローン控除申告者
 →税務署から届いた申告書（原本）と控除証明書（原本）
 …添付台紙にクリップ留め

○ 令和７年中の中途採用者（他大学からの転入も含む）で
　 前職がある方
 →前職分の令和７年源泉徴収票（原本）※既に提出済みの方は不要
 …添付台紙にクリップ留め

fw12my
テキストボックス
提出期限：令和７年１１月１１日（火）　必着
提出先：総務部人事課給与支給担当

pirg8uc2
テキストボックス

pirg8uc2
線

pirg8uc2
テキストボックス
 ～控除証明書添付方法～

pirg8uc2
テキストボックス
【控除証明書】

pirg8uc2
テキストボックス
※金額が書かれた
面が上

fw12my
楕円

fw12my
線

fw12my
線

pirg8uc2
長方形
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