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下表をご確認いただき，所属部局の人事担当者又は総務・企画部人事課給与支給担当の担当者（津島キャンパス本

部棟４階）に直接お渡しください。絶対に学内送達用の封筒や文書ボックス等には入れないようにお願いいたします。

窓口にマイナンバー記載書類専用のボックスが置いてある部局については，そちらに投函いただいても構いません。 

直接渡すことが困難な場合は，研究室等の事務担当者を通じてお渡しいただいても構いません。なお，勤務場所と

は異なるキャンパス，または離れた場所に所属部局の人事担当部署があり，人事担当者に直接渡すことが難しい場合

は下表を参考に勤務場所に近い部局の人事担当者にお預けください。 

※ マイナンバー記載書類は，専用の提出用封筒に必ず厳封した状態で提出してください。所属部局の人事担当者は

提出書類の受取・引渡のみで，内容確認等は行えないこととなっています。 

※ 部局の人事担当者から総務・企画部人事課給与支給担当の担当者までは下記いずれかの方法により提出されま

す。 

・部局の人事担当者が直接持参又は倉敷・三朝キャンパスからは簡易書留等で送付 

・部局の人事担当者が鍵付きケースに入れた状態で引渡，マイナンバー記載書類用の学内便により総務・企画部

人事課給与支給担当の担当者に直接引渡（ケースの鍵は部局の人事担当者か，総務・企画部人事課給与支給担

当の担当者しか開けることができなくなっています。） 

  

       

所属部局等 提出先 

役員，総務・企画部総務課（秘書室勤務者） 秘書室 

法人監査室 法人監査室 

大学改革推進課 大学改革推進課 

広報課 広報課 

総務・企画部総務課（秘書室勤務者を除く） 総務・企画部総務課総務担当 

総務・企画部人事課（グッドジョブ支援セン

ター，なかよし園，ますかっと病児保育ルー

ム勤務者を除く） 

総務・企画部人事課給与支給担当 

総務・企画部人事課（グッドジョブ支援セン

ター） 

総務・企画部人事課グッドジョブ支援センタ

ー 

総務・企画部人事課（なかよし園，ますかっ

と病児保育ルーム） 
総務・企画部人事課なかよし園事務室 

総務・企画部社会連携支援課，地域総合研究

センター 
総務・企画部社会連携支援課 

総務・企画部法務・コンプライアンス対策室 総務・企画部法務・コンプライアンス対策室 

総務・企画部事務支援室 総務・企画部事務支援室 

財務部（部局配置検収センター員を除く） 財務部財務企画課財務総務担当 

施設企画部 施設企画部施設企画課総務・契約担当 

埋蔵文化財調査研究センター 施設企画部施設企画課施設企画担当 

研究協力部，自然生命科学研究支援センタ

ー，異分野融合先端研究コア，戦略的プログ

ラム支援ユニット 

研究協力部研究協力課研究支援総括グルー

プ 

研究推進産学官連携機構 研究推進産学官連携機構機構支援グループ 

安全衛生部，保健管理センター，環境管理セ

ンター，安全衛生推進機構 

安全衛生部保健衛生管理課企画調整グルー

プ 

学務部，耐災安全・安心センター，次世代人

材育成センター，全学教育・学生支援機構 

学務部学務企画課総務・企画グループ総務担

当又は学務部入試課 

国際部，グローバル人材育成院 国際部国際企画課国際企画・総務部門 

附属図書館 附属図書館情報管理課総務グループ 



所属部局等 提出先 

附属図書館（鹿田分館勤務者） 
大学院医歯薬学総合研究科等総務課総務グ

ループ人事担当 

附属図書館（資源植物科学研究所分館勤務

者） 
資源植物科学研究所庶務担当 

情報統括センター 情報統括センター事務室総務・広報グループ 

大学院社会文化科学研究科，大学院法務研

究科，弁護士研修センター，文学部，法学

部，経済学部 

大学院社会文化科学研究科等（事務）総務グ

ループ庶務担当 

大学院教育学研究科，教育学部，教師教育開

発センター 
教育学系事務部庶務グループ 

教育学部附属小学校，教育学部附属幼稚園 教育学部附属小学校（事務） 

教育学部附属中学校 教育学部附属中学校（事務） 

教育学部附属特別支援学校 教育学部附属特別支援学校（事務） 

大学院医歯薬学総合研究科（薬学系を除

く），大学院保健学研究科，医療教育統合開

発センター，医学部，歯学部 

大学院医歯薬学総合研究科等総務課総務グ

ループ人事担当 

資源植物科学研究所，大麦・野生植物資源研

究センター 
資源植物科学研究所庶務担当 

惑星物質研究所 惑星物質研究所庶務担当 

岡山大学病院 病院総務課人事・労務管理グループ人事担当 

大学院医歯薬学総合研究科（薬学系のみ），

薬用植物園，薬学部 

医歯薬学総合研究科等 薬学系事務室（庶務・

会計担当） 

大学院自然科学研究科（理学系），理学部，

臨海実験所，界面科学研究施設，量子宇宙研

究センター，異分野基礎科学研究所 

自然系研究科等理学部事務室総務担当 

大学院環境生命科学研究科（農学系），農学

部，山陽圏フィールド科学センター，生殖補

助医療技術教育研究センター 

自然系研究科等農学部事務室総務担当 

大学院自然科学研究科（工学系），工学部 
自然系研究科等総務課人事労務管理グルー

プ人事担当 

大学院自然科学研究科（環境理工学系），大

学院環境生命科学研究科（環境理工学系），

環境理工学部，廃棄物マネジメント研究セ

ンター 

自然系研究科等環境理工学部事務室総務担

当 

光合成研究センター，極限量子研究コア，エ

ネルギー環境新素材拠点 

自然系研究科等総務課人事労務管理グルー

プ人事担当又は自然系研究科等理学部事務

室総務担当 

大学院ヘルスシステム統合科学研究科 
自然系研究科等総務課人事労務管理グルー

プ人事担当 

 


