
平成 21 年度岡山大学公開講座 

岡山大学教員が分かりやすく丁寧に指導、 

多くのスタッフがみなさまをサポートします。 

パソコンの基本的な操作方法やワープロソフト

の利用法、インターネット、電子メールなどに

ついて幅広く学んでいただけます。 

（Windows XP、MS-Office2007使用） 

入門ｺｰｽ、Wordｺｰｽ、Excelｺｰｽの3コース。 

目的にあわせて好きなコースを受講できます。 

もちろん2コース組み合わせや3コース全部 

受講もＯＫ！組み合わせは自由です。 
※詳しいコース内容は裏面をご覧ください 

 

受講料は１コース4,000円から。 

１コース受講 4,000円  

２コース受講 7,000円  

３コース受講 10,000円  

※テキスト代等別途費用は一切かかりません 

平成 2１年度 岡山大学公開講座「パソコン実践講座」受講申込書 

希望コース（○をお付けください。） 入門コース   Word コース   Excel コース  

フリガナ  お年 性別 

お名前  才 男 ・ 女 

お 所 
〒 

連絡先お電話番号  駐車許可証 要 ・ 不要 

 

 

 

 

岡山大学総合情報基盤センター 
  ２階 情報実習室２ 

入門、Word、Excel コ－スともに各 65 名
●7 月６日（月）～7 月 31 日（金） 
  9 時～17 時まで（＊先着順） 

〒700-8530 岡山市北区津島中３－１－１    
 岡山大学総合情報基盤センター事務室 
電話：086-251-7231（平日 9:00～17:00） 

きりとり 

入門コース：8月17日～8月21日 9:30～11:30
Wordコース：8月24日～8月28日 9:30～11:30  Excelコース：8月24日～8月28日 13:00～15:00 

図
書
館

生 協

信号 

生 

協 



 
 
 
 

－入門コース－    9:30～11:30 

回 開講日 講義題目 内容 

１ 8 月 17 日（月） 
コンピュータ概論 パソコンの基本構造などについて講義します。 

コンピュータ操作入門 マウスやキーボードの使い方や日本語入力の方法、フォルダ操作 
などについて演習を行います。 ２ 8 月 18 日（火） 

３ 8 月 19 日（水） 
インターネット入門 インターネットの基礎知識や情報倫理に関する講義とブラウザを 

利用したホームページの閲覧について演習します。 
４ 8 月 20 日（木） 

電子メール入門 
 
電子メールの基礎知識の習得、実操作の演習を行います。 
 ５ 8 月 21 日（金） 

―Word コース―   9:30～11:30 

回 開講日 講義題目 内容 

１ 8 月 24 日（月） 基本操作（１） ワード（Microsoft Word 2007）を使って簡単な文書の作成・印刷を 
行います。 

２ 8 月 25 日（火） 基本操作（２） 表の作成やオートシェイプを利用した修飾を演習します。 

３ 8 月 26 日（水） 活用（１） ワードの機能を使ってはがきを作成します。 

４ 8 月 27 日（木） 活用（２） デジカメを使って写真を取り込みます。 
（デジカメは当センターで用意します。） 

５ 8 月 28 日（金） 活用（３） 講義のまとめとして、各自でカレンダーなどの作品を作成します。

―Excel コース―   13:00～15:00 

回 開講日 講義題目 内容 

１ 8 月 24 日（月） 基本操作（１） エクセル（Microsoft Excel 2007）を使って簡単な表やグラフの作成 
を行います。 

２ 8 月 25 日（火） 基本操作（２） 数式を使った自動計算やデータの並べ替えなどの操作を演習します。 

３ 8 月 26 日（水） 活用（１） エクセルの機能を使ってお小遣い帳を作成します。 

４ 8 月 27 日（木） 活用（２） エクセルの機能を使って個人輸入シミュレーションを行います。 

５ 8 月 28 日（金） 活用（３） 講義のまとめとして、会計報告書を作成します。 

ｐ－０ 

平成 21 年度岡山大学公開講座「パソコン実践講座」開講日程 

※ 各コースともに定員６５名です。年齢は問いません。 
※ 各コース開講５回中、４回以上受講された方には修了証書を授与いたします。 

お申し込み方法 
（以下の 2 種類をご持参または郵送でお願いします。） 
①受講申込書 本誌表面下部の申込書にご記入ください。 
②受 講 料 １コース： 4,000 円 ２コース：7,000 円

       ３コース：10,000 円 
※ 郵送の場合、郵便局で料金分の定額小為替または普通為

替に替えてください。為替の指定受取人欄は記入せず、

押印もしないでください。その際、事前にお電話くださ

います様お願いします。（郵送先は表面申し込み先にな

ります。）持参の場合は現金で構いません。 
※ いったん納入された受講料は、お返しできませんので、

ご了承ください。 

◎受付期間 
平成 20 年 7 月 6 日（月）～7月 31 日（金） 

 9 時～17 時まで（※先着順） 

※ 定員になり次第締め切らせていただきます。

※ 締め切り後に郵送された為替は返却させて

いただきます。 
 

  岡山大学総合情報基盤センター事務室 

  ０８６－２５１－７２３１ 

  （受付時間 平日９：００～１７：００）


