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データ一括登録（論文・著書・学会等における発表） 
 
（目的） 
岡山大学情報データベースシステムでは、各利用者が独自に管理している論文・著書･学会等における発表の

データを効率的に取り込むために一括登録の機能を用意しました。 
この一括登録の機能により、「画面上から 1 件 1 件登録するのは面倒」、「自分で別途作成した論文リストをデ

ータベースに登録したい」といった要望に対応することができます。 
 
（注意点） 
一番注意すべき点は、論文／著書／学会等における発表に関するデータを追加することしかできない点です。

一括削除、一括変更はできません。 
一括登録するデータが既にデータベースに登録されていた場合、新しいデータとして追加登録されるため、同

じ内容のデータが複数件登録されます。 
登録するデータ件数が少数の場合は、この様式を使用せず、直接 Web 入力した方が早い場合もあります。 
 
 
一括登録ファイルの作成方法 

 
一括登録ファイルの作成は、一括登録用の Excel ファイル様式を使用することにより簡単に作成することがで

きます。 
 
●一括登録ファイルの様式を評価センターホームページからダウンロードする 

http://www.okayama-u.ac.jp/user/tqac/tenken/kyouin/kojin.html 
 
○データ一括登録用様式ダウンロードから Windows 用、Mac 用のいずれかをダウンロード 
（ダウンロードした Excel ファイルには、「論文」、「著書」、「学会等における発表」の３つのシートが

格納されています。） 
 
●該当のシートに必要な項目を入力し、最終的に「csv ファイル」を作成した後、データ取込処理を行います。 
 

 
 
●項目に従ってデータを入力 
 （注意事項） 
  ・行及び列の追加・削除等を行わないでください。 
  ・必須データが入力されていなかったり、入力規則に従っていないデータについては csv ファイル作成時

にエラーが発生しますので、入力データを修正してください。 
 
●データ入力が終了したら保存して、「csv 作成」ボタンをクリック 
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●様式が保存されているフォルダ内（デスクトップにエクセルファイルがある場合はデスクトップ）に「csv 
ファイル」が作成されます 

 

 

データ取込処理 

 

【論文データの csv ファイルを作成した場合】 

 

●教員活動評価入力システムにログインし、「教職員基礎データ」内の「論文（総説以外）」をクリック 

 

 
 
●ページ下の「一括登録」ボタンをクリック 
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●「参照」ボタンをクリックし、作成した「csv ファイル」を選択 
●「アップロード」ボタンをクリック 

 
 

 
 
 

●登録完了 
 
 
★「著書」及び「学会等における発表」についても同様の手順で一括登録が可能です。 
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帳票出力機能 
 

 

 

帳票出力は、岡山大学情報データベースシステム上に登録されている各種業績を PDF で出力する機能です。

出力範囲、出力順序、表示項目を設定できます。 
 
 
教員活動評価入力システムに入力した全てのデータ（前年度分）を紙媒体で印刷する方法 
 
 
●教員活動評価入力システムにログインする 
 

 
 
●「帳票出力」項目内の「☆研究業績リスト作成」をクリック 
 

 
 
●「研究実績リスト作成」をクリック 
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●「データ作成」をクリック 

 

 
 
●「公開の選択」・・・「非公開を含むすべて」を選択 
●「スタイルシートの選択」・・・「個人単位２」を選択 
●「データ抽出期間」・・・抽出したいデータの期間を指定 
●「研究業績リスト表示項目」・・・「すべてチェック」にチェック 
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●ページ下方の「実行」をクリック 
 

 
 

●ページ下方の「登録」をクリック 
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●「選択」ボタンにチェックを入れ、「ダウンロード」ボタンをクリック 
 

 
 
●「研究業績リスト pdf ファイル」項目をクリック 
 
                        
 
●pdf ファイルが生成される 
 
●印刷する 
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ダウンロード機能 
  

 

ダウンロードは、システム上に登録されている教職員基礎データ、教職員集計データをカテゴリごとに csv フ

ァイルの形式で出力する機能です。出力範囲、出力順序、表示項目を各々のカテゴリで設定することができま

す。 
 
教員活動評価入力システムに入力した論文のデータ（前年度分）をダウンロードする方法 
 
 
●教員活動評価入力システムにログインする 
 

 
 
●メニューリストから「論文（総説以外）」をクリック 
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●検索条件を年度（2009 年度）で絞り込み、出力文字コードで SJIS にチェックし、プレビューをクリック。 
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●出力データを確認し、CSV ダウンロードをクリック。 

 

 
 
 
●ファイルを開くまたは保存を選択し、利用してください。 
 

 
 

 
●ファイルが文字化けしている場合は、検索条件入力画面で出力コードを変更し、再度ダウンロードを行って

ください。 
 


