[bookmark: _GoBack]- English version follows Japanese –

履歴書及び業績目録の記入要領


  書式は，総てA４版とし，以下の要領で作成すること。

１　履歴書（別紙様式１）
(1) 学歴欄には，高等学校卒業以降の学歴及び研究生等の研究歴を記入する。
(2) 職歴欄には，職名，所属講座（学科目）を記入する。
(3) 賞罰欄には，研究活動，社会活動に関する表彰なども記入する。
(4) 所定の欄に書ききれない場合には，別紙を追加してもよい。

２　業績目録（別紙様式２）
     業績目録の記載内容は，以下のとおりとする。
(1)【著　書】
著書名，著者名（共著の場合；著者全員，執筆題目，編者名記載），初ページ～終ページ，発行所名，発行年について発行順に記載する。
【原著論文（レフリー付き）】
論文題名，雑誌名，巻，著者名（全員），初ページ～終ページ，発行所名，発行年について発行順に記載する。
　【紀要論文・総説・研究費報告書等】
論文題名，雑誌名，巻，著者名（全員），初ページ～終ページ，発行所名，発行年について発行順に記載する。
ただし，研究費報告書等は研究代表者と研究分担者の区分を明確にすること。
(2)【担当授業科目及びその内容と方法】
大学等で担当した授業科目について，科目名（授業題目），対象学生，授業の内容，授業方法，使用言語等について記入のこと。（非常勤講師も含む。）




別紙様式１


　　　　　　履　歴　書   　　　　  　　　　年 　月 　日作成

	
氏 (フリ)　名 (ガナ)　：                                   

	

	



 国籍：

 現住所 (ふりがな)  ：〒

	

	

	

	

	

	

	

	



           　     Tel：(      )     -　　　　 
                  E-mail


 現　職　名    ：

 勤務先の所在地 :

           　     Tel：(      )     -　　　　
                  E-mail

 学歴：昭和・平成　　年（西暦）　月　日






 学位：昭和・平成　　年（西暦）　月　日



 職歴：昭和・平成　　年（西暦）　月　日



 英語能力：昭和・平成　　年（西暦）　月　日



 日本語能力：昭和・平成　　年（西暦）　月　日



 資格等：昭和・平成　　年（西暦）　月　日



 所属学会：




 賞　  罰：




　　業　績　目　録（１）別紙様式２


                                               　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　
【　著　書　】                     　　　                                No. 　 










【原著論文：レフリー付き】














【紀要論文・総説・研究費報告書等】
















　　業　績　目　録（２）

                                              　　　 氏　名　　　　　　　　　　　　　
　
【担当授業科目及びその内容と方法】　　           　No.  　




































Instructions for Curriculum Vitae

The curriculum vitae should be structured in reverse chronological order starting with the most recent information, and should include the following:

1. Education (list all degrees earned including high school diploma): include degree title, field of study, graduation month and year, department name, school name, country, and enrollment period (month and year).
2. Academic appointments: include job title, employment period (month and year), university and department names, and country.
3. Professional appointments (if applicable): include job title, employment period (month and year), organization, country, and brief explanation of job.
4. Awards (if applicable): include award name, period, and brief explanation of award.
5. Grants (if applicable): include grantee name (in the case of a team project, include names of all grantees), grantor name, period, amount of grant, and brief explanation of project.
6. List of courses taught at the undergraduate and graduate levels: include course title, year taught, target students (lower division, upper division, master's, or PhD.), university and department names, country, language of instruction, and brief course description.
7. List of Publications:
(1) Peer-reviewed books: include all author names, year of publication, book title, publisher and location, and web link to book (if available).
(2) Refereed journal articles: include all author names, year of publication, article title, journal name, volume number, issue number, and page numbers, publisher, Digital Object Identifier (DOI) number (if available), and web link to article (if available).
(3) [bookmark: _Hlk189747044]Book chapters: include all author names, year of publication, chapter title, book title, editor names, page numbers, publisher and location, and web link to book (if available).
(4) Research reports and non-refereed journal articles: include all author names, year of publication, report title, journal name, volume number, issue number, page numbers, publisher, and web link to report (if available).
(5) Other publications: include all author names, year of publication, publication title, journal name, volume number, issue number, page numbers, publisher, and web link to publication (if available).
8. [bookmark: _Hlk189747249]Conference presentations: include all presenter names, year of conference, presentation title, conference name, conference host organization, and conference location.
9. Service to the university and the academic field as well as community service: include service period and brief explanation.
10. Professional memberships.
11. Other relevant information (if necessary).



Attachment 1・2 

                Curriculum Vitae            Date: _________________

Full Name:
Nationality:
Address:
Email:
Tel:
English proficiency:
Japanese proficiency:

EDUCATION









ACADEMIC APPOINTMENTS






PROFESSIONAL APPOINTMENTS





[bookmark: _Hlk189746631]
AWARDS




GRANTS




[bookmark: _Hlk189747221]             Curriculum Vitae        Name:　　　　　　　　　　　

TEACHING EXPERIENCE











PUBLICATIONS

【Peer-reviewed books】





【Refereed journal articles】






[bookmark: _Hlk189747076]【Book chapters】





【Research reports and non-refereed journal articles】





【Other publications】




             Curriculum Vitae        Name:　　　　　　　　　　　

CONFERENCE PRESENTATIONS











SERVICE







PROFESSIONAL MEMBERSHIPS





OTHER RELEVANT INFORMATION





