
11． 各種手続の方法等

１ 　 各種手続きについて

　 ⑴　 窓口業務時間

　 　 　 平日８ ： ３ ０ ～１ ７ ： １ ５

　 　 　 土， 日， 祝日， 夏季一斉休業日及び年末年始（ １ ２ 月２ ９ 日～１ 月３ 日） は， 業務を行いません。

　 ⑵ 　 電話による問い合わせ（ 行事予定， 休講， 試験， 成績その他） については， 間違いを生じ やすく ， ま

た事務上の支障にも なり ますので応じ ません。 提示さ れたも のについての不明な点は， 独断せずに直接

窓口まで来て問い合わせてく ださ い。

　 ⑶　 各種手続き について

種類 担当窓口 手続き 内容

休学

農学部

教務

学生担当

　 病気その他の事由により ， ２ ヶ 月以上修学するこ と ができない場合には，

学部長の許可を 得て休学するこ と ができ ます。 事前に教務学生担当で手続

き・ 在学期間・ 授業料等の詳細を確認し て指導教員に相談の上， 休学願に

理由書（ 病気・ 怪我の理由による場合は医師の診断書） を添付のう え提出

し てく ださ い。

　 なお， 月日をさ かのぼっ て願い出るこ と はできません。

復学

　 休学期間中に休学の事由が解消し 復学する場合は， 事前に教務学生担当

へ手続き 等の詳細を確認し て指導教員に相談の上，「 復学願」 に指導教員の

署名を得て， 所属学部（ 研究科） の教務学生担当へ提出し てく ださ い。

　 なお， 月日をさ かのぼっ て願い出るこ と はできません。

退学

　 退学し よ う と する 学生は， 学長の許可を 得て退学する こ と ができ ます。

手続き については， 指導教員及び教務学生担当へ相談の上， 退学願を 提出

し てく ださ い。

　 なお， 月日をさ かのぼっ て願い出るこ と はできません。

改姓， 住所

変更の届出

　 入学後に改姓し た場合は， 教務学生担当に遅滞なく 届け出てく ださ い。

また， 住所及び電話番号の変更は， W eb 学務システムから 変更を行う と と

も に， 教務学生担当の窓口にも 遅滞なく 届け出てく ださ い。

駐車許可証

　 岡山大学では， 自動車及び自動二輪（ 原付を含む） での通学を規制し て

います。 希望者については， 許可証の申請をし ， 許可を 受けなければなり

ません。 申請手続等は別途掲示により お知ら せし ます。

諸証明書

の発行

　 在学証明書， 成績証明書， 卒業見込証明書（ 最終年次学生のみ）， 健康診

断証明書， 学生旅客運賃割引証（ 学割証） は， 自動発行機（ 一般教育棟Ａ

棟１ 階に設置） で各人が発行し てく ださ い。

　 その他の証明書や厳封処理が必要な場合については， 農学部教務学生担

当に申し 込んでく ださ い。

農学部

グラ ウンド

の使用

農学部

総務担当

　 農学部のグラ ウンド は， 原則と し て農学部の構成員（ 教職員・ 学生） が

使用でき ます。

　 使用後は整地・ 施設の整頓を 行っ てく ださ い。 また， 使用者は年に数回

実施さ れる総合整備に積極的に参加し てく ださ い。
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２ 　 学生への連絡について

　 学生に周知及び連絡を要する一切の事項は， すべて掲示によっ て行います。 掲示し た事項は周知し たも

のと し て取り 扱います。 １ 日１ 回以上， 必ず掲示板を見るよう に心がけてく ださ い。

　 掲示の見落と し ， 見間違いは， 自己の責任と なり ますので， 十分に注意し てく ださ い。

　 なお， 掲示し た内容や， それ以外の諸連絡を Gmail により 配信する場合も あり ますので， １ 日１ 回以上，

Gmail を確認し てく ださ い。

３ 　 学生証について

　 学生証は， 常に携帯し てく ださ い。

　 学生証を紛失又は破損等し た場合は，直ちに学務部学務企画課教育支援グループ（ 一般教育棟Ａ 棟２ 階）

まで申し 出てく ださ い。

４ 　 授業料

　 ⑴　 納付について

　 　 　 授業料は， １ 年分を前半分（ ４ 月～９ 月） と 後半分（ １ ０ 月～３ 月） の２ 期に分けて５ 月と １ １ 月に

納入し なければなり ません。 本学では， 指定の預貯金口座から 引き 落と す「 口座振替」 による納入と し

ており ます。 口座振替日は， 前半分５ 月２ ７ 日， 後半分１ １ 月２ ７ 日（ 振替日が金融機関休業日と なる

場合は， 翌営業日） と なり ます。

　 　 　 なお， 既納の授業料は返還でき ませんので， 休学等をする場合は， 授業料納入（ 口座振替） 前までに

教務学生担当へ願い出てく ださ い。

　 　 　 また， 前述の期限に納入のない場合は， 以後納入の督促（ ２ 回） を 行い， 当該年度末（ ３ 月３ １ 日）

までに授業料が納入さ れなかっ たと きは， 翌年度４ 月１ 日付けで除籍と なり ます。

　 ⑵　 授業料免除について

　 　 　 高等教育の修学支援新制度による入学料・ 授業料減免制度を実施し ています。

　 　 　 詳細は学務部学生支援課（ 一般教育棟Ａ 棟２ 階） に問い合わせてく ださ い。

５ 　 奨学金

　 奨学金を希望する場合は， 本人の出願により ， 選考のう え， 採用・ 貸与さ れます。 出願手続等は， 別途

掲示により お知ら せし ます。 詳細は学務部学生支援課（ 一般教育棟Ａ 棟２ 階） に問い合わせてく ださ い。

６ 　 学生教育研究災害傷害保険及び学研災付帯賠償責任保険等について

　 正課中，学校行事中，通学中，課外活動中等において，身体に傷害を被っ た場合の災害補償制度と し て「 学

生教育研究災害傷害保険」 と ， 他人にケガを さ せたり ， 他人の財物を損壊さ せたこ と により 被る損害賠償

制度と し て，「 学研災付帯賠償責任保険」 等があり ます。

　 農学部では実験・ 実習を伴う 教育を行っ ているこ と も あり ，全学生が入学時に加入するこ と と し ています。

　 申込手続等の詳細は学務部学生支援課（ 一般教育棟Ａ 棟２ 階） に問い合わせてく ださ い。

７ 　 学生総合支援センタ ー学生相談室

　 学生相談室では， 専任教員やカ ウンセラ ー， 相談協力委員の教員， ピアサポータ ー（ 学生ボラ ンティ ア）

が， みなさ んのさ まざまな悩みや葛藤の相談に応じ ています。
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　 大学生活を送るなかで， 誰に相談すればよいかわから ない， 家族や友人には相談し づら い， 家族や友人

に相談し ても 解決し なかっ た， そのよう に感じ たと きは気軽に学生相談室を利用し てく ださ い。

　 ※相談さ れた内容の秘密は厳守し ます。

　 　 　 【 学生相談室】

　 　 　 　 開室時間　 10： 00～12： 00 ／ 13： 00～17： 00

　 　 　 　 受付場所　 一般教育棟Ｃ 棟１ 階東側

　 　 　 　 連 絡 先　 086− 251− 7169

【 学生支援コ ンシェ ルジュ 】

　 受付時間　 8： 30～17： 00

　 受付場所　 一般教育棟Ａ 棟２ 階

　 連 絡 先　 086− 251− 7182

８ 　 成績評価に関する質問・ 疑問の受付について

　 農学部専門教育科目に関し て， 成績開示後， 開示さ れた成績に質問・ 疑問等がある場合は， 当該授業担

当教員に質問等をするこ と ができ ます。 教員は学生から の成績評価に関する質問・ 疑問等を受け付け， 真

摯に対応し ます。

　 教員から の回答に納得でき ない場合は，「 岡山大学農学部専門教育科目における成績評価異議申立に関

する要項」 に基づき， 原則と し て， 当該成績評価の開示日から ８ 日以内に異議を申し 立てるこ と ができ ま

すので， 農学部教務学生担当にその旨を申し 出てく ださ い。

　 成績評価に関する質問・ 疑問等がある場合には， 農学部教務学生担当にその旨を申し 出てく ださ い。

９ 　 その他

　 ⑴　 拾得物について

　 　 　 農学部での拾得物は， 教務学生担当事務室内のキャ ビネッ ト で保管し ています。

　 ⑵　 敷地内全面禁煙について

　 　 　 農学部建物全館及び屋外スペースを含め， 岡山大学構内は敷地内全面禁煙と なっ ています。

　 ⑶　 カ リ キュ ラ ム編成への学生の参画について

　 　 　 カ リ キュ ラ ム編成に学生の参画が可能と なるよう ， 卒業時のアンケート にて意見を集約・ 反映さ せる

こ と と し ています。
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